教师学术休假办理流程
根据原《华中理工大学教师学术休假的若干规定》的文件精神，凡我校在职在岗教师，工作已满四年，具有副教授及以上职务的教师，且连续四年年度考核均为合格以上者，可以申请学术休假。学术休假每五年申请一次，每次6个月，学术休假期间一切福利待遇不变。具体办理流程如下：
1. 由个人填写《华中科技大学学术休假申请表》，提交学术休假计划表。
2. 所在单位的教研室负责人、学院领导审核后签署意见并盖公章。

3. 教师须提前至少一个月向人事处提交学术休假的申请，经过请示批准后方可休假。否则，不予批准。
4. 学术休假结束后，教师应向所在院（系）提交学术休假总结，并在一定范围内报告学术成果。
附表：《华中科技大学学术休假申请表》
附表
华中科技大学学术休假申请表

	姓  名
	
	性  别
	
	出生年月
	

	工作单位
	
	何时来校工作
	

	最高学历
	
	何时何校毕业
	

	技术职务
	
	聘任时间
	
	联系电话
	

	休假时间
	      起      止
	休假地点
	

	一、休假原因及预期结果

	二、教研室负责人意见

负责人签名：

	三、院（系）负责人意见

负责人签名:

	四、有关部门意见

负责人签名：

	备注


