	华中科技大学教职工请探亲假申请表

	姓名
	　
	工作证编号
	　
	性别
	　
	出生年月
	　

	最后学历学位
	　
	毕业年月
	　
	参加工作年月
	　
	岗位及职务(职称）
	　

	请探亲假
理由
	

	
	

	
	

	
	

	请探亲假
起止时间
	　
自      年    月    日至        年    月    日。
本人承诺：如若逾期不归，学校可以按辞退或解除聘用合同处理。

	
	                                本人签名：                             年    月    日

	院（系）
	　

	意见
	（公章）

	　
	                              负责人签字：                             年    月    日

	人事处
意见
	　

	
	（公章）

	
	                              负责人签字：                             年    月    日

	备注
	　

	
	


说明：
1.教职工请探亲假需事先提交书面申请，按审批权限经批准的假期方为有效。请假者不得随意超假，因特殊原因不能按期上班的，需提前办理续假手续。凡未经请假、续假或请假、续假未获批准离岗者按旷工处理。
2.请探亲假的教职工，请附上相关证明材料。
3.请假、续假期满后，请假者应及时到单位报到销假。不报到销假者，本人对由此产生的各种后果负责。
