省房改直管高校和直管单位职工住房情况登记表
单位全称：华中科技大学____________________________（院系部处）                                          归档号：
	姓名
	
	身份
证号
	
	参加
工作
时间
	
	职称
职务
	
	离退休时  间
	
	婚姻
状况
	
	人事
编号
	
	移动
电话
	

	配偶
姓名
	
	身份
证号
	
	配偶
工作
单位
	
	配偶
职务
	
	配偶单位地址
	
	家庭
电话
	

	家庭住房情况
	房屋座落 
	所有权或
使用权
	所有权人或
使用权人
	建筑面积（[image: image2.png]M2



）
	房产证号
	购买承租时间
	购买（在方格内打“√”，下同）
	承   租
	其   他

	
	
	
	
	
	
	
	成本价房
	标准价房
	合作建房
	差额
集资
	全额集资
	经济适用
	商品房
	私房
	公有住房
	商品房
	私房
	周转房
	自建住房
	继承公房
	继承私房
	受赠住房
	

	
	1、
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2、
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	申 明
	      本人保证此表所填写内容真实、完整，否则愿承担由此产生的一切违纪和法律责任。
   职工本人签名：                   年   月   日                      配偶签名：                    年   月   日

	职工配偶单位
人事部门意见
	职工配偶单位
房管部门意见
	本单位人事部门意见
	本单位房管部门意见
	本单位纪检监察
部门意见
	本单位负责人意见

	经办人：        （公章）
电话：
             20   年  月  日
	经办人：        （公章）
电话：
              20   年  月  日
	04年前职称：
现职称：
参工时间：     年  月  日
离退时间：     年  月  日
来校时间：     年  月  日
年  月  日
	补贴标准：       [image: image4.png]



已享受福利房面积：      [image: image6.png]



应补贴面积：        [image: image8.png]



               年  月  日
	   同意。
年  月  日
	   同意。
年  月  日


注：本表由职工、单位填写盖章，一式贰份，本人单位、省房改办各留存一份                                                       收件号：
填表说明

填写《省房改直管高校和直管单位职工住房情况登记表》是组织实施住房货币化分配的基础性工作，所有人员均应如实填写。填写时必须实事求是，字迹清楚，准确无误，并经得起检查。本表一式二份，学校和省房改办各存一份。

一．本人及配偶基本情况

1．“职工和配偶姓名”，填写与户口簿一致的姓名。

2．“参加工作时间”，填写人事部门认定的参加工作时间，具体到月份。

3．“离退休时间”，填写人事部门认定的离退休手续的时间，具体到月份。

4．“婚姻状况”，填写已婚、未婚、离异、丧偶。

5．2000年1月1日以后去世的教职工在“本人签名”处注明去世时间。

二．家庭住房情况

1．填写职工本人和配偶已购买、承租住房的情况，有几处住房应填写几处。

2．已经购买了房改房，现已经出售转让的，也应在住房情况中填写清楚。

3．房屋面积应填写建筑面积（应包含公共部位分摊部分），若只知道使用面积，按使用面积乘以1.33的系数换算建筑面积。

三．配偶单位审核意见

1．配偶单位人事部门应签署“××同志自×年×月至×年×月在我单位工作，现职务（职称）为……”。经办人应当签名并留联系电话。

2．配偶单位房管部门应签署明确意见。要写明住房性质、建筑或使用面积，租房的还要写明房租。例如：××同志在我单位无任何形式的住房；又例如：××同志在我单位分配有成本价住房一套，建筑面积89.3平方米。不能只是签署类似“情况属实”或“同意”之类的意见。经办人应当签名并留联系电话。

3．配偶无工作单位的，由本人所在院系部处出具证明材料，经办人签名。

4．本人和配偶为双职工的，人事部门和房管部门均不需填写。

5．职工离异的，原配偶单位仍然需要出具上述意见。

四．本表必须职工本人及配偶亲笔签字。职工以隐瞒住房情况等违纪行为骗取住房补贴，一经查实，取消该职工的住房补贴资格，并移交学校监察部门处理。

办理住房补贴需要提交的材料

1．《省房改直管高校和直管单位职工住房情况登记表》一式二份。

2．本人及配偶的户口原件和复印件，复印件需要有地址页、户主页、本人页及配偶页。

3．本人及配偶的身份证复印件，现役军人提供军官证复印件。

4．离异的教职工需提供离婚证复印件以及离婚协议书（判决书）复印件。

5．入校前在外单位工作过的，需要出具本人在原单位工作期间享受福利分房和住房补贴情况的证明材料。

6．去世的教职工需提供死亡证明原件和复印件。

7．其它应该提交的材料。
